Шинкевич Наталья  Дмитриевна 
ГУО “Могилевская городская гимназия №1”, 6 класс, информатика
Тема: Клавиатура компьютера 
Обеспечение: плакат с изображением клавиатуры с выделенными группами клавиш (приложение 1); учебное пособие для 6 класса общеобразовательных учреждений с 11-летним сроком обучения «Информатика» А.Е. Пупцев, Н.П. Макарова, А.И. Лаппо, Минск «Народная асвета» 2008; карточки с текстом «Без лишних хлопот» (по одной на парту) (приложение 3); приложение 2 (по количеству учащихся для вклеивания в тетрадь)
Цель: Сформировать представление о структуре клавиатуры и назначении различных групп клавиш.

Развивать умения анализировать, сравнивать и обобщать.

Воспитывать дисциплинированность, любознательность, бережное отношение к имуществу, вычислительной технике, аккуратность.
Учащиеся должны знать: основные группы клавиш и их назначение.

Учащиеся должны уметь: набирать заглавные буквы, переключать алфавит, набирать знаки препинания.

План урока.

	1. Постановка целей урока на языке учеников. Определение НаШтоБуЗУ
	7 мин

	2. Группы клавиш в зависимости от выполняемых функций.
	3 мин

	3. Алфавитно-цифровые клавиши.
	5 мин

	4. Переключение алфавита.
	5 мин

	5. Набор специальных символов.
	7 мин

	6. Клавиши управления курсором.
	8 мин

	7. Дополнительные цифровые клавиши.
	2 мин

	8. Закрепление пройденного материала (рефлексия)
	6 мин

	9. Д/з
	2 мин


Ход урока

	1.
	В самом начале года мы знакомились с информацией. Говорили о том, что информацию можно и нужно сохранять на носителях. Давайте приведем примеры носителей информации. (Ответ: Диск, бумага). Я вам раздам карточки, а вы подумайте и скажите, какого вида информация на них сохранена.

(Учащиеся обсуждают в парах)

Без лишних хлопот.

(Reader’s Digest, August? 1992)

Когда я поступил на работу, меня усадили в уголок, отгороженный полуметровой перегородкой. Получив через три месяца повышение, я попросил предоставить мне кабинет, соответствующий новой должности. 

Босс хмуро сказал мне, что есть три варианта. Первый – комната, в которой хранится документация и стоят принтеры. Второй – кабинет, который свободен, кроме тех случаев, когда наведывается один из основателей компании. Третий – зал заседаний.

Перечислив все возможности, он предоставил мне право самостоятельно сделать выбор. 
(ответ: алфавитно-цифровая). А если эту информацию мы захотим сохранить на компьютерном носителе, то нам для начала понадобится устройство, которое позволяет в компьютер вводить алфавитно-цифровую информацию. И таким устройством является клавиатура. Это и будет тема нашего урока. 

	доска
	Итак, открываем свои тетради и записываем тему урока:

Тема: Клавиатура компьютера

	
	А сейчас давайте внимательно рассмотрим предложенный вам текст и сделаем вывод, что же нам надо знать, чтобы мы смогли такой текст ввести в компьютер? (обсуждение проводим сначала в парах, а затем фронтально и определяем цели урока).

	доска

тетрадь
	Знать: 
1. как переключать алфавит;

2. как набрать заглавные буквы;

3. как набрать знаки препинания;

4. как сделать абзац;

5. как удалить символ (если мы сделаем ошибку)

6. назначение и расположение клавиш.

	2. учебник
	А сейчас давайте рассмотрим рис. 1.11 на стр.10. 
Ребята, как вы думаете, почему на рисунке клавиши раскрасили разными цветами? (Ответ: Потому, что они выполняют разные функции). Какие группы клавиш вы видите? (Ответ: алфавитно-цифровые, функциональные, управляющие, клавиши управления курсором, дополнительные цифровые клавиши).
Ключевой вопрос: Подумайте, почему клавиши и группы клавиш расположены именно так, может лучше их расположить иначе?
(Ученики обсуждают в парах, и выдвигают свои гипотезы, записывают их в тетрадь). В процессе изучения темы мы их проверим.

	
	Рассмотрим каждую группу.

Давайте подумаем, почему клавиши желтого цвета назвали алфавитно-цифровыми? (т.к. с их помощью можно набрать любые символы). Но если мы внимательно посмотрим на алфавитно-цифровые клавиши, то увидим, что на каждой клавише у нас изображено по 2-3 символа. Почему?
(слушаю суждения ребят, вызывая их случайным образом)
Дело в том, что некоторые символы набираются на на русской раскладке клавиатуры, а некоторые – на английской.

А что можно сказать про русские и английские буквы? Как они изображены? (Ответ: английские  – черным цветом и левее, русские – красным и правее), т.е все символы, которые написаны на стороне английских букв набираются на английском алфавите, а те, которые на стороне русских букв – на русском.

	3. тетрадь
	Чтобы сэкономить время, я раздам вам карточки (приложение 2), которые вы дома вклеите себе в тетрадь. И в них мы будем сегодня работать. 

Итак, заполним первый пункт:
1) Алфавитно-цифровые клавиши

Правее (красным цветом) – обозначены символы    русского    алфавита

Левее (черным цветом) – обозначены символы     английского     алфавита

	
	Как переключить язык с русского на английский и наоборот?

Здесь нам помогут управляющие клавиши. Они голубого цвета и меняют режим работы клавиатуры.
Существует три способа:

	4. тетрадь
	Переключение алфавита

1 способ  

2 способ 

3 способ 



	
	Знак «+» означает, что первую клавишу прижимают и удерживают, а вторую нажимают.

Скажите, а как вы думаете, для чего нам знать 3 способа, может достаточно выучить один? (Нет, т.к. компьютеры могут быть по-разному настроены)
Как переключить алфавит разобрались. Но есть достаточно много алфавитно-цифровых клавиш, которые, кроме букв, содержат еще по 2 – 3 символа. Например:


	5.
	Понятно, что при русской раскладке клавиатуры будет набираться «ж», а вот «:» и «;» – это английская раскладка. Но вот как набрать «:», а как «;»? И здесь нам на помощь придет управляющая клавиша (Shift. И еще это клавиша помогает маленьким, строчным буквам вырасти до прописных.

	тетрадь
	– переводит алфавитно-цифровые клавиши в режим верхнего регистра и из режима строчных букв в режим прописных, и наоборот.

Итак, потренируемся: (вызываю учащихся случайным образом)
Хочу набрать

Клавиша

Действие (правильный ответ)
?
 & ?

7

1) русский алфавит

2) Shift+ 7
$
$
4

1) английский алфавит

2) Shift+ 4
.

? ,

/ .

1) русский алфавит

2) .
/
? ,

/ .

1) английский алфавит

2) /
?

? ,

/ .

1) английский алфавит

2) Shift + ?

,

? ,

/ .

1) русский алфавит

2) Shift + ,
<

<

,    Б

1) английский алфавит

2) Shift + <

,

<

,    Б

1) английский алфавит

2) ,

“
“

‘ Э
1) английский алфавит

2) Shift + “
‘

“

‘ Э

1) английский алфавит

2) ‘



	тетрадь
	Для написания заглавных букв существует еще 1 способ. Это клавиша Caps Lock. Демонстрирую ее нажатие на клавиатуре. Что изменилось на клавиатуре? (Ответ: Загорелась лампочка – индикатор.) Так вот, если индикатор горит, то буквы – заглавные.

Как вы думаете, а какой клавишей удобнее пользоваться? (Смотря когда). 

Но иногда бывают ситуации: я сажусь за компьютер, начинаю печатать – а все буквы прописные. Почему? (Слушаю ответы детей, вызывая их случайным образом, ответ: включен индикатор Caps Lock)
Или прижимаю Shift + буква, а буква строчная. Почему? (Слушаю ответы детей, вызывая их случайным образом, ответ: включен индикатор Caps Lock)

	тетрадь

6.
	Среди управляющих клавиш есть еще одна очень важная, это клавиша Enter  – клавиша ввода, она подтверждает  ввод информации и оканчивает абзац.
Ну а сейчас рассмотрим клавиши управления курсором. А что же такое курсор? Это место на экране, где будут вводиться данные.

Существует 2 вида курсора: мыши и текстовый курсор – это мигающий отрезок, показывающий место, в котором появится символ. И живет он в начале строки. Рассказываю о клавишах управления курсором: 

	тетрадь
	(((( – перемещают курсор на один символ в указанном направлении;

Home – быстро перемещает курсор в начало строки

End – быстро перемещает курсор в конец строки

Page Up – быстро перемещает курсор на страницу экрана вверх

Page Down – быстро перемещает курсор на страницу экрана вниз 

Вернемся к целям урока. Мы еще не знаем, как удалить символ. Для этого служат клавиши:

	тетрадь
	Delete – удаляет символ справа от курсора

Back Space – удаляет символ слева от курсора

	7.
	Давайте подумаем, почему 5 группа клавиш называется дополнительными цифровыми клавишами? (Ответ: Потому, что они дублируют клавиши управления курсором и на них расположены цифры.)  Как же разобраться когда мы будем управлять курсором, а когда набирать цифры. Здесь нам на помощь придет клавиша Num Lock. Демонстрирую работу клавиши.

	тетрадь
	Она переключает цифровые клавиши из режима управления курсора (индикатор не горит) в режим набора цифр (индикатор горит).

	8. закрепление
	Ну а сейчас проверим, достигли ли мы целей урока. Для этого выполним задания №1-3

Задание 1.

Установите соответствие 

1. Алфавитно-цифровые клавиши

а) меняют действие других клавиш

2. Управляющие клавиши

б) функции клавиш могут меняться в зависимости от программы

3. Клавиши управления курсором

в) для ввода чисел и знаков арифметических действий

4. Цифровые клавиши

г) для ввода текста и чисел

5. Функциональные клавиши

д) перемещают курсор

 Ответы:
1–

г

2–

а

3–

д

4–

в

5–

б

Задание 2.

Подчеркните лишнюю клавишу. Объясните, почему она лишняя.

а) Shift, Ctrl, Home, Alt

б) К, Д, (, М, 9, F

в) Home, End, F1, Page Up

г) Caps Lock, Shift, Num Lock, Ctrl, Alt

Задание 3.

К каким группам клавиш клавиатуры относятся приведенные клавиши?

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

F1

8

(
Enter 

F12

H

End

(Shift

+

&    ?

(
P
7

Алфавитно-цифровые клавиши: 6, 10
Управляющие клавиши: 4, 8
Клавиши управления курсором: 3, 7
Дополнительные цифровые клавиши:  2,   9
Функциональные клавиши:    1,  5

Проверку заданий выполняет сосед по парте, а затем проверяем все вместе. 

Далее используя технику «Светофор» я прошу ребят оценить себя: все верно – зеленый цвет, 1– 5 ошибок желтый цвет, более 5 ошибок – красный. 

Все вместе обсуждаем ошибки.
А сейчас вернемся к ключевому вопросу. (Случайным образом вызываю ребят и слушаю их высказывания)

	9. Д/З:
	§2.2 читать, конспект урока учить.


Приложение 1
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Приложение 2
1) Алфавитно-цифровые клавиши

Правее (красным цветом) – обозначены символы ___________________ алфавита
Левее (черным цветом) – обозначены символы _____________________ алфавита
2) Управляющие клавиши

Переключение алфавита

1 способ  


2 способ 

3 способ 

Ввод прописных букв и знаков препинания


Переход к новому абзацу

3) Клавиши управления курсором




Задание 1.

Установите соответствие 

	1. Алфавитно-цифровые клавиши
	а) меняют действие других клавиш

	2. Управляющие клавиши
	б) функции клавиш могут меняться в зависимости от программы

	3. Клавиши управления курсором
	в) для ввода чисел и знаков арифметических действий

	4. Цифровые клавиши
	г) для ввода текста и чисел

	5. Функциональные клавиши
	д) перемещают курсор


	1–
	
	2–
	
	3–
	
	4–
	
	5–
	


Задание 2.

Подчеркните лишнюю клавишу. Объясните, почему она лишняя.

а) Shift, Ctrl, Home, Alt
б) К, Д, (, М, 9, F
в) Home, End, F1, Page Up
г) Caps Lock, Shift, Num Lock, Ctrl, Alt
Задание 3.

К каким группам клавиш клавиатуры относятся приведенные клавиши?

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	F1
	8
	(
	Enter 
	F12
	H
	End
	(Shift
	+
	&    ?

	
	(
	
	
	
	P
	
	
	
	7


Алфавитно-цифровые клавиши:________________________________

Управляющие клавиши:_______________________________________

Клавиши управления курсором:________________________________

Дополнительные цифровые клавиши: ___________________________

Функциональные клавиши:____________________________________
Приложение 3
Без лишних хлопот.

(Reader’s Digest, August? 1992)

Когда я поступил на работу, меня усадили в уголок, отгороженный полуметровой перегородкой. Получив через три месяца повышение, я попросил предоставить мне кабинет, соответствующий новой должности. 

Босс хмуро сказал мне, что есть три варианта. Первый – комната, в которой хранится документация и стоят принтеры. Второй – кабинет, который свободен, кроме тех случаев, когда наведывается один из основателей компании. Третий – зал заседаний.

Перечислив все возможности, он предоставил мне право самостоятельно сделать выбор.
Технологическая карта урока информатики 

Тема: Клавиатура компьютера Учитель: Шинкевич Наталья Дмитриевна


Клас: 6 класс
Учебная (образовательная, практическая) цель: планируется, что к концу урока учащиеся 

будут знать: основные группы клавиш и их назначение.
будут уметь: набирать заглавные буквы, переключать алфавит, набирать знаки препинания 

Воспитательная и развивающая цели:

создать ситуацию для взаимообучения, способствовать формированию умения учащихся решать проблему и размышлять
	Этап урока / потрачен-ное время
	Содержание преподаваемого материала
	Деятельность учителя
	Деятельность учащихся
	Использованные методы и приемы
	Прогнозиру-емые результаты
	Оборудование

	1. Опре-деление целей и мотива-ция 

(7 минут)
	Создание доброжела-тельной рабочей ат-мосферы, подведение к теме урока
	Предлагает учащимся вспомнить понятия: 

носитель информации;
виды информации на носителях; 

привести примеры носителей информации;
устройство, которое служит для ввода алфавитно-цифровой информации.
	Учащиеся отвечают на вопро-сы, работают с карточками, обсуждают в парах.
	Мотивацион-ная беседа, наглядность карточки с текстом, при-ем «Не под-нимаем руки»
	Мотивация уча-щихся на познава-тельную деятель-ность, повышение интереса к теме урока
	Карточки с текстом (приложение 1)

	
	Определение темы урока
	Называет тему урока, записывает ее на доске 
	Записывают тему урока в тетрадь
	
	Включение уча-щихся в работу над темой 
	

	
	Определение целей урока, ознакомление с критериями оценки
	Предлагает учащимся проана-лизировать фрагмент текста и самим определить цели урока.
	Работая в парах с карточками, определяют цели урока и записывают их в тетрадь.
	эвристическая беседа, работа в парах
	Определение це-лей урока, озна-комление с крите-риями оценки
	Карточки с текстом (приложение 1)

	2. Актуа-лизация знаний учащихся

(3 минуты)
	Ключевой вопрос
	Задает вопрос: “Подумайте, почему клавиши и группы клавиш расположены именно так, может лучше их расположить иначе?”
	Думают и выдвигают гипотезы, записывают их в тетрадь.
	Приемы «Не поднимаем руки», «Ключевой вопрос»
	Вовлечение уча-щихся в работу над темой
	Плакат с изобра-жением клавиату-ры с выделенны-ми группами кла-виш.

	3. Опера-ционно-познава-тельный этап 

(25 минут)
	Знакомство с назна-чением клавиш.
	Предлагает учащимся поразмыш-лять, как определить при какой раскладке клавиатуры набирается тот или иной символ.

Знакомит учащихся с принципом работы и назначением основных групп клавиш.
	Учащиеся отвечают на вопро-сы учителя, составляют кон-спект урока
	Приемы «Не поднимаем руки», частично-поисковый метод анализа и синтеза.
	Овладение систе-мой знаний по со-держанию урока
	Опорный кон-спект (приложе-ние 1);

плакат с изобра-жением клавиату-ры с выделенны-ми группами кла-виш

	4. Про-верка по-нимания и коррекция знаний (рефлек-сия)
(8 мин.)
	Выполнение практи-ческих заданий 

Мобилизация уча-щихся на рефлексию полученных знаний и поставленных целей
	Предлагает учащимся самосто-ятельно выполнить упражнения на закрепление пройденного матери-ала.

Возвращается к ключевому вопро-су.

Обращается к целям урока и пред-лагает детям определить степень их достижения.
	Учащиеся самостоятельно вы-полняют практические зада-ния.

Высказывают свои мысли и приводят свои аргументы.

Оценивают свою деятель-ность на уроке.
	Приемы: «Взаимопро-верка», «Ключевой вопрос», «Не поднимаем руки», «Само-оценка», тех-ника «Свето-фор»
	Осведомленность учащихся в вы-полнении учебной задачи, использо-вание субъектив-ного опыта

Осознание резуль-тативности своей деятельности
	Опорный кон-спект

(приложение 1)

	5. Домаш-нее зада-ние

(2 мин.)
	
	Дает качественную оценку работы класса и отдельных учеников, подводит итоги. 

Записывает д/з на доске, благодарит за сотрудничество, желает им дальнейших успехов, прощается.
	Записывают д/з в дневники.
	Осмысление домашнего задания
	Успешное выполнение учащимися домашнего задания
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Знак «+» означает, что первую клавишу прижимают и удерживают, а вторую нажимают
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– переводит алфавитно-цифровые клавиши в режим верхнего регистра и из режима строчных букв в режим прописных, и наоборот.





+





Символ





– переключает алфавитно-цифровую клавиатуру из режима строчных букв (индикатор не горит)  в режим прописных (индикатор горит).





– подтверждает  ввод информации и оканчивает абзац.





– перемещают курсор на один символ в указанном направлении





– быстро перемещает курсор в начало строки











– переключение цифровых клавиш из режима управления курсора (индикатор не горит) в режим набора цифр (индикатор горит)











4) Дополнительные цифровые клавиши





Удаление символа

















– удаляет символ справа от курсора





– удаляет символ слева от курсора





– быстро перемещает курсор на страницу экрана вниз





– быстро перемещает курсор на страницу экрана вверх





– быстро перемещает курсор в конец строки
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